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第   一   條  僑光科技大學(以下簡稱本校)為鼓勵教師參加或辦理學術研習活動，精進

專業知能成長，以提升教學品質，依據本校運用教育部整體發展經費經常

門分配辦法，特訂定「僑光科技大學補助教師研習經費實施辦法」(以下簡

稱本辦法)。 

第   二   條  補助教師參加校外研習： 

一、申請資格：本校現職專任教師且符合補助核配基準者。 

二、經費補助： 

(一)國內研習會(實體研習或線上研習)：報名費或註冊費每次以二萬元

為上限，每人每年總補助上限四萬元。 

(二)國內研討會(發表論文)：報名費或註冊費每次以一萬元為上限，每

人每年總補助上限二萬元。 

(三)國外研討會(以發表論文為限)：報名費或註冊費實報實銷、交通費

之機票費用依照行政院國外出差旅費報支要點檢據核支每人每年

總補助上限十萬元。 

三、檢附資料： 

(一)補助教師參加校外研習申請表。 

(二)當年度報名費或註冊費收據正本(收據抬頭須為僑光科技大學)，外

幣須另附外幣兌換水單或出國前一天臺灣銀行賣出即期匯率證明

文件或信用卡帳單。 

(三)發表之論文(發表論文者須繳交論文全文)。 

(四)研討會議程與相關有益審查之資料(如發表論文之邀請函或論文被

接受函)。 

(五)研習證書或發表論文證明文件影本。 

(六)申請補助國外研討會(限發表論文)者須繳交： 

1、電子機票或機票票根。 

2、登機證存根(含電子登機證)。 

3、旅行業代收轉付收據或國際線航空機票購票證明單。 

4、國外出差旅費報告表。 



5、人事室假單回條正本。 

四、申請程序： 

(一)國內研習會、研討會：採隨到隨審，教師應於行前填具申請表。 

1、研習金額一萬元以下者，經所屬系、中心核准後，申請表須送

交教學發展中心登記並取得申請編號，始完成程序。 

2、研習金額超過一萬元以上者，經所屬系、中心核准後，送教學

發展中心檢核註記，再送院長及校長核准。經校長核准後之申

請表須送回教學發展中心登記並取得申請編號，始完成程序。 

(二)國外研討會：採隨到隨審，教師應於行前二週填具申請表，經所

屬系、中心核准後，送教學發展中心辦理檢核註記，再送院長及

校長核准。經校長核准後之申請表須送回教學發展中心登記及取

得申請編號，並完成教師請假手續，始完成程序。 

五、結案程序：研習結束後二週內，檢附補助教師參加校外研習心得報告

一份，依補助程序向所屬系、中心、院提出補助申請，由教學發展中

心彙整，報請教務會議審議通過。 

六、限制： 

(一)須以本校教師名義參加國內外學術團體、專業機構辦理之學術研

討會、研習會或教育訓練課程，並與教師專業、教學、研究領域

相關者為限，否則不予補助。 

(二)國內研習會(實體研習或線上研習)報名費或註冊費，每次申請超過

一萬元以上者，超過之金額，視當年度預算調整。 

(三)國內研討會(發表論文)須以全文格式投稿，以口頭發表，且經公開

評審，第一作者或通訊作者補助報名費或註冊費，第二作者補助

報名費或註冊費之 70%，第三作者(含以後排序作者)補助報名費或

註冊費之 50%。每次申請超過五千元以上者，超過之金額，視當

年度預算調整。 

(四)國外研討會論文發表須以全文格式投稿，以口頭發表，且經公開

評審，第一作者或通訊作者補助報名費或註冊費及機票費，第二

作者僅補助報名費或註冊費之 70％，第三作者(含以後排序作者)

僅補助報名費或註冊費之 50%。每次申請超過三萬元以上者，超

過之金額，視當年度預算調整。 

(五)參加國外研討會(發表論文)，須依規定完成教師請假手續。 

(六)國外研討會(發表論文)，註冊費用僅補助純註冊費，其餘不補助，

金額以銀行刷卡單上所列金額為主，若無刷卡單，匯率引用依實

際註冊幣別，日期以出國前一天(如逢假日往前順推)臺灣銀行賣出

即期匯價為主，無臺灣銀行賣出該貨幣即期匯價者，以現金匯價

為依據。 

(七)機票費不含其它費用(簽證費、手續費、團費、住宿費等)，並以本

國籍航空公司最近航程基礎等級(標準)座(艙)票價為主，非搭乘本

國籍航空班機需填具因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請



書。機票費收據之品項摘要應寫明為機票費用。 

七、經費核銷：須於十二月十五日前依本校會計制度檢據核銷。 

八、申請期限：每年一月至十月底前提出申請，並於十一月二十日前辦理

結案。 

第   三   條  補助舉辦教師研習： 

一、申請資格：本校教學與行政單位及教師成長社群。 

二、經費補助： 

(一)業務費： 

1、講座鐘點費：授課時間每節為五十分鐘，其連續上課二節者為

九十分鐘，未滿者減半支給。 

(1)國外聘請專家學者：每節上限二千四百元。 

(2)外聘專家學者：每節上限二千元。 

(3)內聘本校教師：每節上限一千元。 

2、主持費或引言費：每場上限二千元，校內人員不得支領。 

3、交通費(限受邀演講者)：核實列支，邀請國外專家學者參加會

議，依行政院國外出差旅費報支要點檢據核支。 

4、膳宿費：辦理二日以上者。 

(1)國內學者：住宿費每日上限二千元，膳費每日上限三百元，

午、晚餐每餐單價於一百元範圍內供應，辦理期程第一天不

提供早餐，其一日膳費以二百四十元為基準編列。 

(2)國外學者：外賓住宿費每日上限四千元，膳費每日上限一

千元。(限支辦理國際性會議、研討會，不包括講習、訓練

及研習會) 

5、保險費：核實列支(活動所需之平安保險費)。 

6、印刷費：各項資料印刷應核實編列，以實用為主，不得編列紀

念品、禮品或宣導品等費用。 

7、材料費：每場上限四萬元(如示範食材、實作作品材料費等)。 

8、翻譯費： 

(1)同步口譯：比照外聘專家學者講座鐘點費。 

(2)文稿翻譯：每場上限二千元。 

(二)雜支：以業務費百分之五編列。 

三、檢附資料：補助舉辦教師研習申請書。 

四、經費分配：教學與行政單位及教師成長社群之經費分配由教務會議議

決，報請校長核准。 

五、繳交結案報告：於研習會結束後二週內，檢附結案報告一式二份，送

教學發展中心備查及主辦單位留存。未繳交報告者，經費追回。 

六、每年六月底與十月底由教學發展中心追蹤考核各單位執行進度。 

七、經費核銷： 

(一)一月至七月活動須於七月三十一日前完成核銷。 

(二)八月至十二月活動須於十二月十五日前完成核銷。 



八、限制： 

(一)補助教學與行政單位及教師成長社群舉辦學術活動，參加人員至

少二分之一以上須為本校教師，否則經費追回。 

(二)活動經費超過二萬元以上者，須於活動前先行簽核通過。 

九、申請期限：每年一月至十月底前提出申請，但有特殊情況未能於期限

內提出者，得敘明理由，並經教發中心同意後依程序申請辦理。 

第   四   條  本經費執行以當年度教育部獎補助款所列預算為限，教務處教學發展中心

可就其管轄經費項目勻支，但同一項目不得申請校內其他經費獎勵補助。 

第   五   條  經費據實核支，相關資料依學校財團法人及所設私立學校會計制度之一致

規定第六章會計事務處理原則及本校校會計制度辦理，以備教育部查核。 

第   六   條  本辦法經教務會議通過，校長公布後實施，修正時亦同。 


